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1. Общие положения 
 

1.1. Правила приема в Муниципальное казѐнное общеобразовательное учреждение 

«Центр образования №4» (далее - Правила) разработаны в соответствии с: 

 Конституцией Российской Федерации;

 Гражданским кодексом Российской Федерации;

 Семейным кодексом Российской Федерации;

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», (с изменениями и дополнениями);

 Федеральным законом "О прокуратуре Российской Федерации" от 17.01.1992 N 

2202-1 (с изменениями и дополнениями);

 Федеральным законом "О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации" от 24.11.1995 N 181-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

 Федеральным законом "О статусе военнослужащих" от 27.05.1998 N 76-ФЗ (с 

изменениями и дополнениями);

 Федеральным законом "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации" от 24.07.1998 N 124-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

 Федеральным законом "Об основах системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних" от 24.06.1999 N 120-ФЗ(с изменениями и 

дополнениями);

 Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" от 27.07.2010 N 210-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

 Федеральным законом "О полиции" от 07.02.2011 N 3-ФЗ (с изменениями и 

дополнениями);

 Федеральным законом "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации" от 30.12.2012 N 283-ФЗ (с изменениями и 

дополнениями);

 Законом РФ "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию 

радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" от 15.05.1991 N 1244-1 (с 

изменениями и дополнениями);

 Законом РФ "О статусе судей в Российской Федерации" от 26.06.1992 N 3132- 

1 (с изменениями и дополнениями);

 Постановлением от 25 августа 1999 года N 936 «О дополнительных мерах по 

социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, 

Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, 

непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан 

и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением 

служебных обязанностей» (с изменениями и дополнениями);

 Постановлением Правительства РФ от 12 августа 2008 г. N 587 "О 

дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников 

федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по 

обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на 

территориях Южной Осетии и Абхазии" (с изменениями и дополнениями);



 Постановлением Правительства РФ от 10 июля 2013 г. N 582 "Об утверждении 

Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно- 

телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образовательной 

организации" (с изменениями и дополнениями);

 Постановлением Правительства РФ от 18 ноября 2013 г. N 1039 "О 

государственной аккредитации образовательной деятельности" (с изменениями и 

дополнениями)

 Федеральным законом от 6 октября 1999 г. N 184-ФЗ "Об общих принципах 

организации законодательных (представительных) и исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями)

 Приказом Министерства просвещения РФ от 31 мая 2021 г. № 286 “Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта начального общего 

образования (с изменениями и дополнениями);

 Приказом Министерства просвещения РФ от 31 мая 2021 г. № 287 “Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего 

образования” (с изменениями и дополнениями);

 Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

15.05.2020 № 236, (с изменениями и дополнениями),

 Постановлением от 17 января 2014 года № 75 Об утверждении 

Административного регламента администрации муниципального образования Узловский 

район по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования» с изменениями и дополнениями, 

(с изменениями и дополнениями);

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 17 мая 2012 г. N 413 "Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего 

образования" (с изменениями и дополнениями);

 Приказом Министерства просвещения РФ от 22 марта 2021 г. № 115 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования”

 Приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 "Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования"

 Приказом Министерства просвещения РФ от 8 октября 2021 г. N 707 “О 

внесении изменений в приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 

сентября 2020 г. N 458 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 12 марта 2014 г. N 177 

"Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности

 Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 

сентября 2020 г. N 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно- 

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 



оздоровления детей и молодежи, Постановлением Главного государственного санитарного 

врача РФ от 28 января 2021 г. № 2 (СанПиН 1.2.3685-21).

 Федеральный закон №465- ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного 

Кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации» от 21.11.2022 , который вступил в силу 02.12.2022.

 Законом тульской области от 30 сентября 2013 г. № 1989-ЗТО «Об 

образовании»;Постановлением администрации МО Узловский район от 18 мая 2020 № 

701 «О внесении изменения в постановление администрации   муниципального 

образования Узловский район от 15.06.2016 № 625   «Об   утверждении 

Административного   регламента    администрации    муниципального    образования 

Узловский район по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей в муниципальные общеобразовательные 

учреждения, реализующие основные общеобразовательные   программы   начального 

общего, основного общего, среднего общего образования» (с изменениями и 

дополнениями);

 Уставом Муниципального казѐнного учреждения «Центр образования №4» (далее – 

Учреждение).

1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан 

РФ (далее – ребенок, дети) в Учреждение для обучения по образовательным программам 

дошкольного, начального, общего образования. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств 

бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации и настоящими правилами. 

1.4. Учреждение обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющих право на получение 

дошкольного, начального, общего образования и проживающих на территории, за которой 

закреплен центр образования (далее – закрепленная территория). 

1.5. Настоящие Правила принимаются на заседании Общего собрания, с учетом 

мнения Совета родителей и утверждаются заведующим приказом по Учреждению. 

1.6 Изменения и дополнения в настоящие Правила вносятся Общим собранием, 

принимаются на его заседании, и утверждаются заведующим приказом по Учреждению, с 

учетом мнения Совета родителей. 

1.7. Настоящие Правила действуют до замены их новыми. 

 

2. Приѐм на обучение воспитанников по программам дошкольного 

образования 
 

2.1. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. 

2.2. Правила приема на уровнях начального общего, основного общего, среднего 

общего образования должны обеспечить прием всех граждан, которые проживают на 

территории, закрепленной органами местного самоуправления за учреждением и имеющих 

право на получение общего образования соответствующего уровня. Закрепление 

муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями 

муниципального района, муниципального округа, городского округа осуществляется органами 
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местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных округов и городских 

округов по решению вопросов местного значения B сфере образования (абзацы 1 и 2 пункта 4 

и абзац 1 пункта 5 приказа Министерства просвещения России от 2 сентября 2020 года № 458). 

2.3. Учреждение осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение 

дошкольного образования, в возрасте от двух месяцев (при наличии условий). В приеме 

может быть отказано по причине отсутствия свободных мест, а также при невыполнении 

условий, установленных частью 21 статьи 78 Федерального закона от 29.12.2012 № 273 ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», за исключением случаев, предусмотренных 

статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации". В случае отсутствия мест родители (законные представители) ребенка для 

решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются 

непосредственно в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере 

образования. 

2.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом, в общеобразовательные организации на 

обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 

Федеральным законом и Порядком приема на обучении по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (пункт 3 приказа 

Министерства просвещения России от 2 сентября 2020 года № 458).  

Иностранные граждане принимаются на обучение по основным 

общеобразовательным программам при условии предъявления документа, 

подтверждающего законность их нахождения на территории Российской Федерации, а 

при приеме на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования также при условии успешного прохождения на 

бесплатной основе в государственной или муниципальной общеобразовательной 

организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения 

указанных образовательных программ. Порядок проведения такого тестирования 

устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере общего образования. Лица, не прошедшие 

тестирование на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных 

программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, не 

допускаются до освоения указанных образовательных программ. 

2.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированным образовательным программам дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого- 

медико-педагогической комиссии. 

2.6. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов 

РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ 

осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме 

(переводе) на обучение. 

2.7. Комплектование Учреждения на начало учебного года проводится на 

свободные места в период до 1 сентября текущего года. Комплектование Учреждения 

производится централизованно Комитетом образования. Доукомплектование производится в 

течение всего года по мере появления свободных мест. 
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2.8. Свободные места комплектуются в соответствии с общей очередью в 

муниципальном образовании с учетом внеочередного и первоочередного права на 

предоставление места в Учреждении. 

2.9. В Учреждение в первую очередь предоставляются места: 

 детям сотрудника полиции;

 детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением

 служебных обязанностей;

 детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции;

 детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

полиции; детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции;

 детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, 

гражданина Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 

3- ФЗ «О полиции»

 детям-инвалидам и детям, один из родителей, которых является инвалидом;

 детям из многодетных семей;

 детям родителей - военнослужащих по месту жительства их семей;

 детям сотрудников, проходящих правоохранительную службу в органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ в течение трех месяцев 

со дня обращения;

 детям беженцев и вынужденных переселенцев;

 детям, находящимся под опекой;

 детям иных категорий граждан, имеющих право на первоочередной прием в 

дошкольные образовательные учреждения в соответствии с действующим законодательством;

 ребенок имеет право преимущественного приема в государственные и 

муниципальные образовательные организации, в которых обучаются его полнородные и 

неполнородные братья и (или) сѐстры.

 ребенок в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по основным образовательным программам в 

государственную или муниципальную образовательную организацию ,в которой обучается его 

брат и (или) сестра ( полнородные и неполнородные, усыновленные( удочеренные), дети 

опекунами( попечителями) которых являются родители ( законные представители) этого 

ребенка или   дети, родителями   ( законными представителями) которых   является 

опекуны ( попечители) этого ребенка за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

ст.67 Федерального закона от 29.12.2012 года № 273- ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации».

2.10. Право на внеочередное предоставление места в Учреждение имеют: 

 граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, 



связанные с радиационным воздействием вследствие Чернобыльской АЭС;

 инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы из числа: граждан (в том числе 

временно направленные или командированные), принимавших участие в ликвидации 

последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или 

других работах на Чернобыльской АЭС; 

 военнослужащие и военнообязанные, призванные на специальные сборы и 

привлеченные к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской 

катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лица 

начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной 

противопожарной службы, проходившие (проходящие) службу в зоне отчуждения;

 граждане, эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные из зоны 

отселения, либо выехавшие в добровольном порядке из указанных зон после принятия 

решения об эвакуации;

 граждане, отдавшие костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших 

вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента 

трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

 судьи;

 прокурорские работники - прокуроры, а также другие работники органов и 

учреждений прокуратуры, имеющие классные чины (воинские звания);

 сотрудники Следственного комитета - руководители следственных органов 

Следственного комитета, а также другие должностные лица Следственного комитета, 

имеющие специальные или воинские звания либо замещающие должности, по которым 

предусмотрено присвоение специальных или воинских званий;

 дети погибших (пропавших без вести) сотрудников уголовно- исполнительной 

системы из числа сотрудников специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности 

террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и 

осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона 

Российской Федерации, состав которых определяется руководителем Оперативного штаба по 

управлению контртеррористическими операциями на территории Северо-Кавказского региона 

Российской Федерации по представлению руководителя Регионального оперативного штаба, а 

также сотрудникам и гражданскому персоналу Объединенной группировки войск (сил) по 

проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона 

Российской Федерации: - проходящим службу (работающим) в дислоцированных на 

постоянной основе на территории Чеченской Республики учреждениях, органах и 

подразделениях уголовно- исполнительной системы, входящих в состав специальных сил и 

сил Объединенной группировки, - со дня зачисления в списки (приема на работу) и по день 

исключения из списков личного состава учреждения, органа и подразделения (увольнения с 

работы);

2.9 Прием в Учреждение осуществляется по направлению органа местного 

самоуправления (комитета образования администрации муниципального образования 

Узловский район) посредством использования региональных информационных систем, 

указанных в части 14 статьи 98 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации". Направление и прием в учреждение осуществляются 

по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

Законные представители лица, которому выдано направление в дошкольные группы, в 

течение 30 дней со дня получения направления обращаются в дошкольные группы для 

осуществления приѐма (зачисления) в дошкольные группы. 
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2.10 . Заявление о приеме представляется на бумажном носителе и(или) в электронной 

форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.11 В заявлении приема (приложение) родителями (законными представителями) 

ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; д) фамилия, имя, отчество (последнее - при

 наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, 

обучающихся в дошкольных группах, для приема ребенка, его родители (законные 

представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя 

(имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и 

(или) сестер. 

2.12 Для приема в дошкольные группы родители (законные представители) ребенка 

предъявляют следующие документы: 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 
июля 2002 г. N 115- ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации"; 

 документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

 документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

 документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 
направленности (при необходимости). 

2.13 Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют в Учреждение свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных 

представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 

ребенка. 

2.14 Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), 

удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав 

ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 



2.15. Требование представления иных документов для приема детей в дошкольные 

группы в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.  

2.16 Заявление о приеме (зачислении) в Учреждение и копии документов 

регистрируются заведующим Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, 

ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение. 

После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме 

документов. 

При приеме заявления о приеме в Учреждение (заявления о приеме в порядке перевода 

из другой организации) должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит 

родителей (законных представителей) с уставом Центра образования, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, 

реализуемыми Учреждением, учебно-программной документацией, локальными 

нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

Учреждение размещает на информационном стенде Учреждения и на официальном 

сайте Учреждения распорядительный акт органа местного самоуправления муниципального 

района о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями 

муниципального района, городского округа, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года 

(далее - распорядительный акт о закрепленной территории). 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт Учреждения, с указанными документами фиксируется в заявлении о 

приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

2.17. После приема документов, указанных в пунктах 3.4 – 3.6 настоящих Правил, 

Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) 

ребенка. 

2.18. Заведующий Учреждения издает приказ о зачислении ребенка в Учреждение 

(далее - приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в 

трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде Учреждения. На 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, 

наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 

2.19. После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 

предоставлении места в государственной или муниципальной образовательной организации. 

2.20. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, оформляется личное дело, в 

котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка 

документы. 

 

3. Правила приѐма учащихся на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования. 
 

2.1. Правила приема в МКОУ ЦО №4 на обучение по основным 

общеобразовательным программам обеспечивают прием в образовательную организацию 

граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и 

проживающих на территории, закрепленной за МКОУ ЦО № 4 администрацией 

муниципального образования Узловский район. Прием иностранных граждан и лиц без 

гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, для обучения по 

общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в

 соответствии с международными договорами Российской Федерации, 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 



Федерации» и настоящими Правилами. 

2.2. В приеме в Муниципальное казѐнное общеобразовательное учреждение 

«Центр образования №4» может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест, 

за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае 

отказа в приеме учреждение обязано дать заявителю обоснованный ответ с указанием причин 

отказа. 

В случае отсутствия мест в МКОУ ЦО № 4 родители (законные представители) ребенка 

для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию 

обращаются непосредственно в комитет образования администрации муниципального 

образования Узловский район, осуществляющий управление в сфере образования. 

2.3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

2.4. Муниципальное казѐнное общеобразовательное учреждение «Центр 

образования №4» обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

МКОУ ЦО № 4 размещает постановление администрации муниципального образования 

Узловский район о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями 

муниципального района на официальном сайте учреждения и на информационном стенде не 

позднее 15 марта текущего года. 

2.5. МКОУ ЦО № 4 с целью проведения организованного приема граждан в 

первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте, в средствах 

массовой информации (в том числе электронных) информацию о: 

 количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания постановления администрации о закрепленной территории; 

 наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 
закрепленной территории, не позднее 5 июля. 

2.6. Прием граждан в МКОУ ЦО № 4 осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка. Заявление направляется в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования – через РПГУ (gosuslugi71.ru) с последующим предоставлением в МКОУ ЦО 

№4 оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 

либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 

июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации». В заявлении родителями (законными представителями) ребенка

 указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;  

б) дата рождения ребенка;  

в) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка; 

г) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

д) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) адрес электронной почты, контактные телефоны родителей (законных 

представителей) ребенка; 

ж) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

Примерная форма заявления размещается МКОУ ЦО № 4 на информационном стенде и 

(или) на официальном сайте. 



Для приема в МКОУ ЦО № 4 родители (законные представители) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и 

(или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в МКОУ ЦО № 4, в 

которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра; 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 
(при необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

 копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, 

имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или государственной 

службе, в том числе к государственной службе российского казачества; 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

 родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

При посещении МКОУ ЦО № 4 и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами МКОУ ЦО № 4 родители (законные представители) ребенка 

предъявляют оригиналы документов, указанных выше, а поступающий – оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего. Родители (законные представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления 

прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской 

Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МКОУ ЦО № 4 на время 

обучения ребенка. 

2.7. Получение начального общего образования начинается по достижению 

детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей 

(законные представители) детей учредитель в праве разрешить прием детей на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в МКОУ ЦО № 4 в более 

раннем или более позднем возрасте. 

2.8. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующий классы родители (законные представители) учащегося дополнительно 

представляют личное дело учащегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

2.9. При приеме в МКОУ ЦО № 4 для получения среднего общего образования 

родители (законные представители) учащегося дополнительно представляют аттестат об 

основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

2.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для 

приема детей в МКОУ ЦО № 4 не допускается. 

2.11. Родители (законные представители) детей имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о 



состоянии здоровья ребенка. 

2.12. Прием заявлений в первый класс МКОУ ЦО № 4 для граждан, проживающих 

на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля и завершается не позднее 30 

июня текущего года. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не 

позднее 5 сентября текущего года. 

МКОУ ЦО № 4, закончившая прием в первый класс всех детей, проживающих на 

закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной 

территории, ранее 6 июля. 

2.13. Для удобства родителей (законных представителей) детей МКОУ ЦО № 4 

устанавливает график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту 

жительства (пребывания). 

2.14. Прием детей на обучение по образовательной программе начального общего 

образования осуществляется без вступительных испытаний. 

2.15. Прием заявлений на обучение в первый класс для детей, проживающих на 

закрепленной территории и льготных категорий, начинается 1 апреля текущего года и 

завершается 30 июня текущего года. 

В первоочередном порядке предоставляются места детям, указанным в абзаце втором 

части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих», по месту жительства их семей. 

В первоочередном порядке также предоставляются места детям, указанным в части 6 

статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции», детям сотрудников 

органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 

14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

законодательные акты Российской Федерации». Ребенок имеет право преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального, общего образования в 

МКОУ ЦО № 4, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по основным образовательным программам в 

государственную или муниципальную образовательную организацию ,в которой обучается его 

брат и (или) сестра ( полнородные и неполнородные, усыновленные( удочеренные), дети 

опекунами( попечителями) которых являются родители ( законные представители) этого 

ребенка или дети, родителями ( законными представителями) которых является опекун ( 

попечители) этого ребенка за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 ст.67 

Федерального закона от 29.12.2012 года № 273- ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

Дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев принимаются в школу при 

условии наличия у родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей, 

выданного в установленном порядке, разрешения на временное проживание или вида на 

жительство в Российской Федерации или удостоверение беженца со сведениями о членах 

семьи, не достигших возраста 18 лет и зарегистрированных по месту пребывания в том 

микрорайоне, в котором находится школа. 

Директор МКОУ ЦО № 4 издает приказ в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение в 1 класс. 

2.16. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего 

учебного года при наличии свободных мест. Зачисление в МКОУ ЦО № 4 оформляется 

приказом директора МКОУ ЦО № 4 в течение 5 рабочих дней после приема документов. 

2.17. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик 

Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей). 



2.18. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

2.19. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации МКОУ ЦО № 4, уставом МКОУ ЦО № 4, с образовательными программами и 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2.20. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МКОУ ЦО № 4, о 

перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица 

МКОУ ЦО № 4, ответственного за прием документов, и печатью МКОУ ЦО № 4. 

2.21. Распорядительные акты МКОУ ЦО № 4 о приеме детей на обучение 

размещаются на информационном стенде в день их издания. 

2.22. На каждого ребенка, зачисленного в МКОУ ЦО № 4, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные документы. 

2.23. Все спорные и неурегулированные настоящими правилами вопросы по приему 

в МКОУ ЦО № 4, возникающие между гражданами и общеобразовательным учреждением, 

рассматриваются в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 



Приложение № 1 

 

Форма заявления о приеме, 

подаваемого родителями (законными 

представителями) при зачислении ребенка в 

образовательную организацию 

Директору МКОУ ЦО №4 
 

Ф.И.О.   руководителя 

 
 

 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)родителей 

(законных представителей) ребенка 

Адрес места жительства или регистрации: 

_________________________________________ 

 

паспортные данные: серия №  

выдан      

 

(дата, наименование   органа, выдавшего   паспорт) 

телефон  

е-mail   

_________________________________ 
реквизиты документа, подтверждающего установление опеки 

(при наличии) 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу   зачислить   моего   ребенка_____________________________________________ 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, дата рождения,   реквизиты свидетельства   о рождении ребенка) 

 
 

(адрес места жительства (места пребывания,   места   фактического   проживания) ребенка) 

в МКОУ ЦО №4 (дошкольные группы) 

(наименование   образовательной   организации,   желаемая   дата зачисления   в   организацию) 

 

язык   образования_________________   родной   язык____________________ 
(выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка) 

 

 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии): 
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Направленность дошкольной группы:   

Необходимый режим пребывания 

ребенка:_ _   
 
 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности воспитанников, ознакомлен(а). 

Согласно ФЗ от 27.07.2006 №152-ФЗ даю свое согласие на обработку 

персональных данных моих и моего ребенка любым не запрещающим 

законом способом в соответствии с Уставом организации. 

 

 

 
Дата Подпись 
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Приложение №2 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме в муниципальное общеобразовательное 

учреждение, реализующее основную общеобразовательную 

программу начального общего, основного общего, среднего 

общего образования 

(далее - МОО) 
 
 

Куда: 
 

 

наименование МОО 

 
 

 
 

 
 

Кому:    
Ф.И.О. должностного лица 

 

 
1. Сведения о ребенке: 

1.1. Фамилия:    

1.2. Имя:    

1.3. Отчество (при наличии):    

1.4. Дата и место рождения:    

1.5. Сведения о свидетельстве о рождении или ином документе, удостоверяющем 

личность ребенка: 

1.5.1. Наименование документа:    

1.5.2. Серия: Номер:    

1.6. Адрес места жительства:    

 
 

1.7. Сведения об адресе регистрации по месту жительства/пребывания ребенка: 
 

 

 
 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего указанные сведения 

1.8. Сведения об аттестате об основном общем образовании (при приеме в МОО для 

получения среднего образования):    
 

 

2. Сведения о заявителе: 

2.1. Фамилия:    

2.2. Имя:    

2.3. Отчество (при наличии):    

2.4. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность заявителя: 

2.4.1. Тип документа: _   

2.4.2. Серия: Номер: _   

2.4.3. Кем и где выдан:    
 

 

2.4.4. Дата выдачи:    

2.5. Статус заявителя: 

2.5.1. родитель:    
отец/мать 

2.5.2. уполномоченный представитель несовершеннолетнего:    
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опекун/законный представитель/лицо, действующее от имени законного представителя 

Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления 

прав ребенка):    
 

2.6. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 
Федерации    

 

(предъявляют родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без 
гражданства) 

2.7. Адрес места жительства родителей (законных представителей):    
 

 

3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух): 
3.1. Почта (с указанием индекса):    

 

3.2. Контактные телефоны родителей (законных представителей):    
 

3.3. Электронная почта (E-mail):    
3.4. Я проинформирован(а) о том, что МОО не несет ответственности за неполучение 

извещений заявителем в случае непредставления заявителем сведений об изменении 

адреса (почтового, электронного), номера телефона заявителя, за действия третьей 

стороны, не зависящие от МОО. 

4. Право на вне/первоочередное/преимущественное предоставление места для ребенка 

в МОО 

(льгота подтверждается документом) 

4.1. внеочередное    
 

основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов 

4.2. первоочередное    
 

основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов 

4.3. преимущественное    
 

основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов 

Я согласен(а), что в случае неподтверждения наличия льготы ребенок будет 

рассматриваться при зачислении как не имеющий льготы. 

5. Образовательная программа: 

5.1. общеобразовательная    

5.2. адаптированная основная общеобразовательная программа 
 

Я, руководствуясь ч. 3 ст. 55 Федерального закона "Об образовании в Российской 
Федерации", и на основании рекомендаций 

 

    (наименование психолого-медико-педагогической комиссии) 
от "     " 20      г. N даю свое согласие на обучение 

моего ребенка по адаптированной основной общеобразовательной программе. 

6. Необходимость в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 

(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 
 

да/нет, описать условия 
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7. Язык образования родной язык    

(выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка) 

8. Иные сведения и документы:    
 

 

 
 

9. С уставом МОО, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, ознакомлен(а). 

10. На обработку персональных данных согласен(на). 

В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных" даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств 

автоматизации обработку персональных данных и составление документов в 

соответствии с законодательством РФ. 

11. Дата и время подачи заявления: 
 

 

фиксируется из АСУ СО ТО 

Подпись заявителя: 

  /   
Ф.И.О. заявителя 
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